Notificacoes

Nesse livro vocé encontra todas as funcionalidades da coluna NOTIFICACOES, presente no sistema
da lopoint.

Auséncias

Solicitacdo de férias

Desconsideracdes Recusadas

Pontos fora da Cerca Digital

Pontos fora da Escala

Documentos Expirando

Desconsideracao de ponto

Inconsisténcia de horas



AuUséncias

Nessa funcionalidade, vocé acompanharda as auséncias cadastradas pelos funciondarios por meio do
aplicativo.

QNotiﬂcugées v
Para acessa | incias clique em Notificacoes >> Auséncias, canto esquerdo
Auséncias

Solicitag@io de férias

Desconsideracbes
recusadas

Pontos fora da Cerca
Digital

Pontos fora da
Escala

Documentos
expirando

Historico de

recalculos
da sua tela. .

Apos selecionar a funcionalidade, sera apresentada a seguinte tela:
{ NOVAS AUSENCIAS

|Q Pesquisar | .
IDIFuncionério I 2 s Periodo - | Data da solicitagdo ||Tipo da auséncia | 7 Agdo
I
3 8
; Dia 18/07 as 00:00h IEI
Stefani Teste 18/07/2023 Atestado
D até 23:58h fo7l
Y /
- Dia 29/01 a@s 08:10h
Stef 29/01/2024 Atestad @
O stefani até 11:28h Jovf estado

1. Utilize o campo de Pesquisa para procurar por um funcionario especifico.

2. Nome do funcionario.
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3. Clique no icone [J em frente a "funcionéarios" para selecionar todos os colaboradores.

Apds a selecdo, vocé poderd aprovar ou recusar as solicitacdes de forma coletiva.
{ NOVAS AUSENCIAS

Q, Pesquisar

Funciondrio Periodo Data da solicitagdo  Tipo da auséncia Agdo
. Dic 18/07 @s 00:00h

hd

@ stefani Teste até 2355h 18/07/2023 Atestado
; Dia 29/01 és 0810h

& stef 29/01/2024 Atestad

@ stefani ate 198h [o1] estado
; Dia 29/01 és 08:00h

v

@ stefani ate 1200h 29/01/2024 Atestado

REPROVAR SELECIONADOS APROVAR SELECIONADOS

4. Clique no icone irag@mdirente aeypomendafuncionario para selecionar colaboradores
especificos. Apds a selecao, vocé poderd aprovar ou recusar as solicitacdes dos
escolhidos.

5. Periodo da auséncia.
6. Data que o funcionério solicitou a auséncia.

7. Tipo da auséncia solicitada.

8. Cligue no icone de olho ® para visualizar os detalhes da auséncia e em sequida
aprovar ou recusar.
SOLICITAgf\O DE AUSENCIA

| Funciondrio : Stefani Teste | A © Um dia

| Tipo de Auséncia: Aleslodol

| Data: 18/07/2023 | C

Horario: Dia todo

B ® Vdrios dias

@ Descontar horas

j

@ Afastamento
Remunerado

Adicionar as horas
trabalhadas:

® Limitado a jornada

@ Total

E F

Néo foram adicionados detalhes.

e .
<

14514864b6d13470eal jpg @l

|Adicionado em: 18/07/2023 as 14:51 solicitado pelo funcionério | J H I

K L
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6.A Nome do funcionario que encaminhou a auséncia;
6.B Tipo de auséncia solicitado;

6.C Data referencia da auséncia;

6.D Periodo de duracao da auséncia;

6.E Observacoes preenchidas no cadastro;

6.F Informacdes sobre o que foi © ou ndo ® selecionado no cadastro.

Um dia: auséncia de somente um dia;

Varios dias: auséncia que ocorre mais que um dia;

Descontar horas: a auséncia vai gerar horas negativas;

Afastamento remunerado: abona as horas negativas;

Adicionar as horas trabalhadas: adicionar as horas da auséncias as horas trabalhadas
do dia;

Limitado a jornada: as horas da auséncia se soma as horas trabalhadas;

total: as horas da auséncia gera horas extras.

6.G Anexos inseridos;

6.H Clique no icone de olho @ para visualizar informacdes sobre o anexo;

3

6.1 Clique no icone =& para baixar o anexo;

6. Data e hora que o colaborador encaminhou a solicitacao;
6.K Recusar solicitacao de auséncia;

6.L Aprovar.

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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Solicitacao de férias

Nessa funcionalidade vocé encontra as solicitacdes de férias encaminhadas pelos funcionérios

através do aplicativo.

Para acessar as s'°|'“'°t'f"""3‘f’Es ¥lique em Notificacbes >> Solicitacées de férias, canto

Auséncias

| Solicitag@o de férias I

Desconsideragoes
recusadas

Pontos fora da Cerca
Digital

Pontos fora da
Escala

Documentos

esquerdo da tela. sapiranda

Ao selecionar a funcionalidade, constara a seguinte tela:
€ SOLICITAGAO DE FERIAS

G,

W— Data da solicitagdo
Stefani Teste Dia 07/08 até dia 31/08 Sexta-feira, 4 de Agosto de 2023

1. Utilize o campo de pesquisa para procurar por um funcionario especifico;
2. Nome do funcionario;
3. Periodo solicitado para estar de férias;

4. Data que o funcionario cadastrou a solicitacao no aplicativo;

Agdo

5. Clique no icone de olho @® para visualizar os detalhes da solicitacdo e em seguida aprovar

Ou recusar.
SOLICITAGAO DE AUSENCIA

I Funciondrio : Stefani Teste I A & Um dia

| Tipo de Auséncia: Férias

Data: 18/07/2023 C
Hordario: Dia todo
[Hortrio:atodo ]

| B @ Vérios dias

(® Descontar horas

& Afastamento
Remunerado

Adicionar as horas
trabalhadas:

® Limitado a jornada

@ Total
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5.A Nome do funcionario que encaminhou a auséncia;
5.B Tipo de auséncia solicitado;

5.C Data referencia da auséncia;

5.D Periodo de duracao da auséncia;

5.E Observacoes preenchidas no cadastro;

5.F Informacdes sobre o que foi © ou ndo ® selecionado no cadastro.

Um dia: auséncia de somente um dia;

Varios dias: auséncia que ocorre mais que um dia;

Descontar horas: a auséncia vai gerar horas negativas;

Afastamento remunerado: abona as horas negativas;

Adicionar as horas trabalhadas: adicionar as horas da auséncias as horas trabalhadas do dia;
Limitado a jornada: as horas da auséncia se soma as horas trabalhadas;

total: as horas da auséncia gera horas extras.

5.G Anexos inseridos;

5.H Clique no icone de olho ® para visualizar informacdes sobre o anexo;

3

5.1 Clique no icone =& para baixar o anexo;

5.) Data e hora que o colaborador encaminhou a solicitacao;
5.K Recusar solicitacao de auséncia;

5.L Aprovar.

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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Desconsideracoes
Recusadas

Quando solicitada a desconsideracao de um ponto para o colaborador, o mesmo tem a
possibilidade de aprovar ou recusar. Ao recusar, é necessario informar uma justificativa informando
0 motivo e isso serd registrado em e Desconsideracdes recusadas.

. . Notificagbes W - . -
Para acessar as desconsideracdes recus: icoes >> Desconsideracoes

Auséncias

Solicitagdo de férias

Desconsideracdes
recusadas

Pontos fora da Cerca
Digital

Pontos fora da
Escala

Documentos

expirando
recusadas, canto esquerdo da sua tela. P

Depois de selecionar a funcionalidade, serd apresentada a seguinte tela:
4 DESCONSIDERAQI\O DE PONTO RECUSADA

|QPequ|sor | 1

Stefani Teste 08/08/2023 - 22:00 4_@
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1. Utilize o campo de Pesquisa para procurar por um funcionario especifico;
2. Nome do funciondrio;
3. Data do ponto e o registro que foi recusado;

4. Cligue no icone de olho @ para visualizar os detalhes do ponto que o funcionario recusou a
desconsideracao.

DESCONSIDERAGCAO DE PONTO RECUSADA

| Funciondrio: Stefani Teste |

| Data: Terga-feira, 15 de Agosto de 2023 |

|rorério: 13:30 | ¢

ISoIicitut;ﬁo do Gestor: I

Ponto duplicado

IJustificuti\mdofunciunﬁriu: I E

Home office

F G
RECONSIDERAR O
OK, ENTENDI! PONTO

4.A Nome do funcionario;

4.B Data do ponto;

4.C Ponto que o funcionario recusou a desconsideracao;

4.D Justificativa do gestor ao realizar a solicitacao.

4.E Justificativa do funcionario ao recusar a desconsideracao;

4.F Clique em "Ok, entendi!" para fechar a tela;

4.G Para aprovar e reconsiderar o ponto clique em "Reconsiderar o ponto".

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333
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Pontos fora da Cerca Digital

Nessa funcionalidade estarao disponiveis os pontos registrados fora da cerca digital, que estdo

aguardando aprovacao do gestor.

Para acessar os Pontos fora da cerce°|"‘°“ﬂ"'°"?"’BS v |otificacbes >> Pontos fora da cerca

Auséncias
Solicitagdo de férias

Desconsideragdes
recusadas

Pontos fora da Cerca
Digital

Pontos fora da
Escala

Documentos
expirando

digital, canto esquerdo da sua tela.

Ao selecionar a funcionalidade, sera exibida a seguinte tela:
< PONTOS FORA DA CERCA AGUARDANDO APROVAQ&O

|QPesquisor | 1

Stefani Teste 15/03/2024 14:37

Acgdo
5‘2
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1. Utilize o campo Pesquisa para procurar por um funcionario especifico;
2. Nome do funciondrio;
3. Data em que o funcionério registrou o ponto;

4. Horario do registro;

5. Clique no primeiro icone de acdo ¥ para aprovar o registro;

6. Clique no segundo icone de acao @ para visualizar os detalhes do registro e em seguida
solicitar um ajuste, desconsiderar ou aprovar o registro.
CONTROLE DE PONTO @

Stefani Teste A

ISextu-feiro, 15 de Marco de 2024 I R

Dados do ponto Localizagéo
Horério de registro: e
14:37 - Saida 26°43'35.7'S 53°...
c View larger map & Cuféo
Status:
- Registrado fora da cerca digital h Salle Peperi
D R. La Salle
MNSR: ’
158
E F_‘ The Best Acai Séo Barroso
R. Alm.
Miguel do Oeste ’
fuinho Sorveteso +
Se necessario, solicite ajuste ao funciondrio 9
& 4'0ga -—
SOLICITAR AJUSTE i Caedlepermercadosyy
G mmhi B Dados do map_a 1 Térmos Uinformar smd no ma pa

H I

6.A Nome do colaborador;

6.B Data do registro;

6.C Horario que o funcionario registrou o ponto;

6.D Status atual do registro;

6.E NSR (Numero Sequencial de Registro) - NUmero do ponto do funcionario na empresa;
6.F Localizacao de onde o ponto foi registrado;

6.G Se necessario solicite um ajuste do ponto para o colaborador;

6.H Desconsiderar ponto;

6. Aprovar registro.

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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Pontos fora da Escala

Nessa funcionalidade vai estar disponivel os pontos registrados fora da escala de trabalho que

estao aguardando aprovacao do gestor.

Para acessar os pontos fora da escala clique em Notificacoes >> Pontos fora da escala, canto

esquerdo da sua tela.

°| Notificacoes v

Auséncias

Desconsideragdes
de ponto

Desconsideragoes
recusadas

Documentos
expirados

Documentos
expirando

Inconsisténcia de
horas

Pontos fora da Cerca
Digital

Pontos fora da
Escala

SolicitagGo de férias

Depois de selecionar a funcionalidade, sera apresentada a seguinte tela:
(Siga as numeracoes para entender o funcionamento de cada etapa.)

< PONTOS FORA DA ESCALA

G resauer [

 [romdoneic [
() stefani Frozza 18/12/2025 09:50 @ Teste 12x36

1. Utilize o campo de “pesquisar” para localizar colaboradores que contém pontos aguardando

aprovacao por estar fora do horario da escala.
2. Nome do funcionario.
3. Data em que o funcionario registrou o ponto.

4. Horario do registro que estad pendente.

5. Escala a qual o colaborador esta vinculado. Clique no icone de olho para visualizar os detalhes

da escala.
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6. Clique no icone de Acdo @ para visualizar os detalhes do registro. Apds isso, sera possivel
realizar acdes individuais, como solicitar ajuste, desconsiderar ou aprovar o registro.

CONTROLE DE PONTO @

IStefnni Teste | A
ISextc]—feiro, 15 de Marcgo de 2024 I B

Dados do ponto Localizagdo

Horéario de registro:
14:23 - Entrada

Status:

Aguardando aprovagéo do gestor -
Registrado fora da cerca digital

NSR:
155 E

Se necessdrio, solicite ajuste ao funciondrio,

SOLICITAR AJUSTE Go gle!

G Atalhos do teclado | Dados cartograficos 2024 Termos

F
DESCONSIDERAR APROVAR
H I

7.A Nome do colaborador;

7.B Data do registro;

7.C Horario que o funcionario registrou o ponto;

7.D Status atual do registro;

7.E NSR (NUumero Sequencial de Registro) - Nimero do ponto do funcionario na empresa;
7.F Localizacao de onde o ponto foi registrado;

7.G Campo utilizado para solicitar ajuste do ponto para o colaborador;

7.H Desconsiderar ponto;

7.1 Aprovar registro.

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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Documentos Expirando

Nessa funcionalidade vocé vai conseguir acompanhar os documento cadastrados que estdo perto

do vencimento.

Notificagdes v
Para acessar os documento:

Auséncias
Solicitagdo de férias
Desconsideragdes
recusadas

Pontos fora da Cerca
Digital

Pontos fora da
Escala

Documentos
expirando

canto esquerdo da sua tela.

Notificacoes >> Documentos expirando,

Apos selecionar a funcionalidade, sera apresentada a seguinte tela:

{ DOCUMENTOS PROXIMOS DO VENCIMENTO

1

Descrig@o Ti|
EEE P ],
ASO ASO

Detalhes 4 Data de vencimento 5 Agdo
Vencimento 1/04/2024 Izl

1. Utilize o campo de pesquisa para procurar por um funciondrio especifico;

2. Descricao informada no cadastro do documento;

3. Tipo de documento selecionado;

4. Observacoes sobre o cadastro;

5. Data que o documento vai vencer;

: , « ® . . C .
6. Clique no icone de acao s para visualizar os funcionarios vinculados ao documento.
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FUNCIONARIOS VINCULADOS A ESTE DOCUMENTO

Q, Pesquisar

Stefani Teste

FECHAR

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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Desconsideracao de ponto

Por meio desta funcionalidade, serd possivel visualizar todas as solicitacdes de desconsideracao de
ponto realizadas pelos colaboradores por meio do aplicativo.

Ao aprovar a solicitacdo, o ponto sera desconsiderado automaticamente, ndo sendo necessario
realizar nenhum comando adicional.

E importante destacar que, no momento em que a solicitacdo é realizada, o ponto j& deixa de ser
considerado como valido. Dessa forma, caso nao haja nenhuma acao posterior, o dia ficard com
auséncia de registro de ponto.

Para acessar as desconsideracdes de ponto clique em Notificacoes >> Desconsideracao de
ponto, lado esquerdo da sua tela.

q Notificagdes v

Auséncias

Desconsideragdes
de ponto

Desconsideragdes
recusadas

Documentos
expirados

Documentos
expirando

Inconsisténcia de
horas

Pontos fora da Cerca
Digital

Pontos fora da
Escala

Solicitagcdo de férias

Depois de selecionar a funcionalidade, sera apresentada a seguinte tela:
(Siga as numeracoes para entender o funcionamento de cada etapa.)
¢« DESCONSIDERAGAO DE PONTO

@ rosaear D
| Funciondrio FZ) | Data F3) @ Ponto a desconsiderar | | Justificativa @

Stefani Frozza 06/03/2026 12:00 | 1312 | 18:00 08:00 Hordrio incorreto, irei v X
solicitar um O|UStB para o

1. Utilize o campo de “pesquisar” para localizar colaboradores que solicitaram a
desconsideracao de ponto e que ainda nao tiveram a solicitacao aprovada ou recusada.
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. Nome do funcionério.
. Data do ponto que foi solicitado a desconsideracao.

. Pontos registrados no dia, considerando apenas os que estdo validos. Os pontos com
solicitacao de desconsideracao nao serao exibidos nesta coluna.

. Ponto que esta pendente para ser desconsiderado.
. Justificativo do funciondrio ao realizar a solicitacdao/motivo.
Utilize os icones de "acao" para executar acdes individuais.

Clique no primeiro icone ¥ para aprovar e desconsiderar o ponto.
TEM CERTEZA QUE DESEJA ACEITAR ESTA DESCONSIDERAGAO DE PONTO

Clique no segundo icone X para recusar e tornar o ponto valido novamente.
TEM CERTEZA QUE DESEJA RECUSAR ESTA DESCONSIDERAQJ\O DE PONTO

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49)
3191-0333.
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Inconsisténcia de horas

Por meio desta funcionalidade, é possivel visualizar sempre que um colaborador realizar, pelo
aplicativo, uma justificativa referente as horas extras registradas, conforme as configuracdes
definidas em Configuragdes > Funcionarios > Configuracdes de inconsisténcias.

As justificativas podem ocorrer em casos como hora extra intrajornada, interjornada ou apds o
tempo limite estipulado na configuracao.

Para acessar as Inconsisténcia de horas clique em Notificacoes >> Inconsisténcia de horas,
lado esquerdo da sua tela.

0 Notificacoes v

Auséncias

Desconsideragdes
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Desconsideragdes
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Solicitagdo de férias

Depois de selecionar a funcionalidade, serd apresentada a seguinte tela:
(Siga as numeracodes para entender o funcionamento de cada etapa.)
< INCONSISTENCIA DE HORAS

@ rorausor [O

Stefani Frozza Hora Extra 20/03/2026 00:39 Devido a alta demanda v
cheguei mais cedo para

Exibindo 1 até 1 de 1 registros

1. Utilize o campo de “pesquisar” para localizar colaboradores que justificaram o motivo da
realizacdo da hora extra e ainda estd aguardando a confirmacao de leitura.

2. Nome do funcionario.
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. Tipo de regime de horas que o colaborador estd vinculado (horas extras, banco de horas,
hibrido BH ou hibrido HE).

. Data em que ocorreu o registro de horas positivas.
. Total de horas positivas geradas no dia.
. Justificativa registrada pelo colaborador no momento do envio da inconsisténcia.

. Cligue no icone abaixo V', na coluna Acao, para confirmar a leitura da inconsisténcia
pendente.

INCONSISTENCIA DE HORAS

Tem certeza que deseja marcar esta inconsisténcia como lida?

Apds ser marcada como lida, a informacdo continuard disponivel em Relatérios >
Relatérios > Inconsisténcia de Horas, permitindo consultas e acompanhamentos futuros.

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49)
3191-0333.
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