
Aplicativo individual -
Projetos
Este documento tem como objetivo orientar sobre a utilização da funcionalidade de Projetos,
demonstrando como realizar o apontamento dos horários de entrada e saída por local de trabalho.

Na tela inicial do seu aplicativo, clique no ícone   no canto inferior direito da tela.
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Ao abrir a Central de Funcionalidades, clique na opção "Projetos".

Nesta área serão apresentados todos os projetos cadastrados pelo gestor aos quais o colaborador
foi vinculado.
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Ao clicar em um dos projetos, será possível gerenciar as horas em que você permaneceu no local

em cada dia.
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Ao selecionar um projeto, serão exibidos todos os dias do mês atual.
Para alterar o mês de visualização, clique no ícone correspondente e selecione o mês desejado.

Para adicionar registros, selecione o dia clicando sobre a data desejada.

Em seguida, clique em Adicionar registro , informe o horário e, se necessário, insira uma
observação (opcional).
Para finalizar, clique em Enviar.
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Data selecionada: dia escolhido para inclusão do registro.
Projeto: nome do projeto no qual será inserido o horário.
Horário do registro: informe neste campo o horário desejado.
Observações: se necessário, insira uma observação referente à inclusão do registro.
Para finalizar, clique em Enviar.

Esse procedimento deve ser realizado a cada entrada e saída nos locais de trabalho. Ao enviar, o
gestor terá controle das informações por meio da plataforma.
Atenção: não é possível adicionar registros futuros.

Após a inclusão será apresentado da seguinte forma:

Através do ícone de prancheta  , você poderá ajustar o horário do registro. 
Para isso, em "Horário do registro", selecione o horário correto e, no campo "observações",
informe o motivo da alteração, e para finalizar clique em "enviar".
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Ao clicar no ícone da lixeira  , você poderá excluir o registro.

Para selecionar outro projeto, clique no ícone de três linhas no canto superior esquerdo e selecione
a opção Projetos.
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Ao retornar à tela principal de projetos, selecione outro local desejado e siga o mesmo

procedimento.

Ficou alguma dúvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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