Aplicativo individual -
Projetos

Este documento tem como objetivo orientar sobre a utilizacao da funcionalidade de Projetos,
demonstrando como realizar o apontamento dos horarios de entrada e saida por local de trabalho.

Na tela inicial do seu aplicativo, clique no icone @ no canto inferior direito da tela.
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Boa tarde,
Stefani
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Ao abrir a Central de Funcionalidades, clique na opcao "Projetos".
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Nesta area serao apresentados todos os projetos cadastrados pelo gestor aos quais o colaborador
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Ao clicar em r as horas em que vocé permaneceu no local

l_)ia 23 - segunda-feira w
piu 22 - Domingo v
Dia 21 - sabado v
Dia 20 - sexta-feira e
Dia 19 - Quinta-feira v
Dia 18 - Quarta-feira s

NiMm 17 - Tar~~-faira

em cada dia. @ » O £ ®
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Ao selecionar um projeto, serao exibidos todos os dias do més atual.
Para alterar o més de visualizacao, clique no icone correspondente e selecione o més desejado.
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Exemplo | Projeto 01

02/2026
FEV. DE 2026

2026

JAN. FEV. MAR. ABR.
MAI JUN. JUL. AGO.

W
SET. ouT. NOV. DEZ.

Para adicionar registros, selecione o dia clicando sobre a data desejada.

Exemplo | Projeto 01
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Dia 23 - segunda-feira ~

Néo hd registro nesse dia.

Adicionar registro
I_}iu 22 - pomingo Rt
_Dia 21 - sabado 5
I_'J-icl 20 - sexta-feira o
Dia 19 - Quinta-feira o

Em seqguida, cligue em Adicionar reglstro., informe o horario e, se necessario, insira uma
observacao (opcional).
Para finalizar, clique em Enviar.
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Registrar Hordrio

Seg, 23 de Fevereiro de 2026
Projeto: Exemplo | Projeto 01
Horério do registro: ®
Observagdo:

Texto, etc...

ENVIAR

Data selecionada: dia escolhido para inclusao do registro.

Projeto: nome do projeto no qual sera inserido o horario.

Horario do registro: informe neste campo o horario desejado.

Observacoes: se necessario, insira uma observacdo referente a inclusao do registro.
Para finalizar, clique em Enviar.

Esse procedimento deve ser realizado a cada entrada e saida nos locais de trabalho. Ao enviar, o
gestor tera controle das informacgdes por meio da plataforma.
Atencao: nao é possivel adicionar registros futuros.

Apods a inclusao serd apresentado da seguinte forma:
Exemplo | Projeto 01
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Dia 23 - segunda-feira

1318

13:18
Inicio O
Adicionar registro

Através do icone de prancheta D vocé poderd ajustar o horario do registro.
Para isso, em "Horario do registro", selecione o hordrio correto e, no campo "observacoes",
informe o motivo da alteracao, e para finalizar clique em "enviar".
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Editar Hordrio

Seg, 23 de Fevereiro de 2026

Projeto: Exemplo | Projeto 01
Horario Original: 1318
Hordrio do registro: ®
Observagdo:

Chegada ao local

ENVIAR

Ao clicar no icone da lixeira U, voce poderd excluir o registro.

Para selecionar outro projeto, clique no icone de trés linhas no canto superior esquerdo e selecione
a opcao Projetos.
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Ao retornar a t N desejado e siga 0 mesmo
Projetos

Exemplo | Projeto 01

Exemnplo | Projeto 02

Projeto Bairro 01

Projeto Centro

procedimento.

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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