Aplicativo Individual -
Completo

Neste manual, vamos explicar como utilizar o aplicativo, destacando suas principais
funcionalidades e orientando sobre a melhor forma de aproveitar seus recursos.

Para baixar o aplicativo da lopoint, procure por lopoint - Ponto Inteligente na Play Store ou App

Store.

iopoint - Ponto
Inteligente
Ponto E ico

Novidades
sao 1.4.6

Nova versdo
Melhorias nesta versdo:
- Ajustes e melhorias diversas.

Prévia

iopoint



https://play.google.com/store/apps/details?id=br.com.iopoint.app
https://apps.apple.com/br/app/iopoint-ponto-inteligente/id1572715186
https://apps.apple.com/br/app/iopoint-ponto-inteligente/id1572715186
https://iopedia.iopoint.com.br/uploads/images/gallery/2024-03/baixar-app.jpeg

Apés instalar e abrir o aplicativo, as formas de acesso serao exibidas.

jopoint

Bem-vindo!
Como voceé deseja acessar?

Funcionario N

Empresa i3]

09:24 NS 63% < @

< o

Digite a senha

Digite seu CPF /C enviada via e-mail rio", preencha com o seu CPF e a
pdra acessar S¢

Senha
Seu CPF

Este campo é obrigatorio. o/10

A senha jé foi enviada para o e-mail
® stefanifrozza36 @gmail.com

Nédo recebeu a senha?
Toque aqui

Préximo > Entrar <]
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Se vocé nao lembrar sua senha ou ndo a recebeu, cliqgue em "Nao recebeu a senha? Toque
aqui”, confirme e, em instantes, vocé recebera uma nova senha no seu e-mail.

Nova senha

Tem certeza que deseja receber

uma nova senha?

Apods efetuar o login, vocé verd a sequinte tela:

A O,
o e
Boa tarde, @

Stefani -

IOPOINT TESTE 2 v

<
Sexta-feirq, 17 de janeiro de 2025 QS/

14:57:04 00:00:30

Hordrio atual @ @ Trabalhado

O,

REGISTRAR

SAIDA

Ultimo registro
Entrada: 12:08
Quinta-feira, 05 de dezembro de 2024

@ {7 @@

1. Clicando nas trés barrinhas == no canto esquerdo da tela, o menu de funcionalidades
serd aberto.

(io) X

m Inicial >

> Pontos >

> Notificacdes >
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1.A Inicial: Ao clicar nessa opcao vocé retornara para a tela inicial do aplicativo.

1.B Pontos: Ao selecionar essa opcao, vocé sera direcionado para a tela onde poderda
visualizar e ajustar todos os seus pontos registrados.

= @ V2303 @

Pontos

01/2025 =
Dia 08 - Quarta-feira &
07:58 | 12:0111312 | 18:05
Dia 07 - Terga-feira v
07:58 | 12:02 (1312 | 18:03
Dia 06 - segunda-feira o
07:56 | 12:01 11371 | 18:05
Dia 05 - bomingo -
Dia 04 - sabado %

08:00 | 12:15

@ < © > @

Ao clicar em um dia especifico, sera possivel visualizar todos os registros realizados
naquela data.

= @ v2.42.0 @

Pontos

08/2025

Dia 07 - Quinta-feira

(0750 - 12:01) (1311 - 18:18)

07:50

Entrada ook
Scido 8o
Bt oo
Saio B oD

Adicionar Ponto
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Ao clicar no icone da lixeira U, vocé poderad solicitar a desconsideracao de um ponto.

Serd necessario informar o motivo da solicitacao. Descreva de forma clara para facilitar a
aprovacao pelo gestor.

o ‘I’ v2.42.0 !:’ ‘ED

Enviar Justificativa de
desconsideracgdo de ponto

17:27 - 11/08/2025

Justificativa:

Texto, etc...

ENVIAR

@ < Q > ®

Ao clicar no icone de olho <, vocé podera visualizar detalhes sobre o registro, como o
status do ponto e a localizacao.

— ‘E’ v2.42.0 ‘:’ ‘ED

11/08 - Segunda-feira

17:27
Entrada D

Status:
Vdélido

ESLauldlite 3 s

26°43'35.7"'S 53°...
View larger map

]

m“ss\’.N

o Branco

esoqJef

R.LaSalle

(>

ra Municipal de @ o
Aiguel do Oeste \=~

The Best Agai Sdo . Barroso
@ Miguel'do Oeste ReAIM
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Através do icone de prancheta D vocé poderd ajustar o horario do ponto registrado.
Para isso, em "Horario do ajuste", selecione o horério correto e, no campo
"Justificativa", informe o motivo do ajuste. Ao clicar em "Enviar", o gestor receberd a
solicitacao no sistema e poderd aprova-la ou recusa-la.

= @ v2.42.0 @

Enviar Ajuste de ponto

Seg, 11 de Agosto de 2025
Data de registro do ponto.

17:27
Hordario original do registro do ponto.

Horario do ajuste: ©

Justificativa:

Texto, etc...

ENVIAR

@ < Q > =

)
Para acessar seus pontos retroativos, cliqgue no icone de calendario BB ¢ selecione 0 més
desejado.

=0 V2303 @

Pontos
01/2025 =>
JAN. DE 2025 < > v
2025
JAN. FEV. MAR. ABR. ~
MAI. JUN. JUL. AGO.

SET. OuT. NOV. DEZ.
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1.C Notificacao: area onde encontrara todas as notificacdes. Por exemplo, quando o
gestor solicita um ajuste de ponto, desconsidera um registro ou realiza outras alteracdes
relacionadas ao seu ponto.

1.D Termo de uso: Ao selecionar essa alternativa, o usuario podera fazer o download do
documento do termo de uso do aplicativo em seu dispositivo.

1.E Assinatura: Utilize este campo para cadastrar sua assinatura. Apds o cadastro,
sempre que for solicitada a assinatura de algum documento, serd necessario confirma-la,
ante com a assinatura registrada.

Ndao ha assinatura cadastrada.

- Cliqgue em "Nova Assinatura".

- No quadro central, desenhe sua assinatura manualmente.
- Para cancelar, clique em "Fechar".

- Para apagar, clique em "Limpar".

- Para finalizar, clique em "Salvar".

=0

Assine com o dedo na area abaixo.

A @
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1.F Ajuda: Ao clicar nessa opcéao, vocé sera direcionado para o seu WhatsApp, onde
podera entrar em contato com o nosso suporte. Utilize este recurso sempre gue surgir
alguma duvida ou dificuldade.

1.G Sincronizacao: Cligue nesse campo sempre que desejar atualizar dados pendentes,
como registros de ponto efetuados enquanto o aparelho estava sem conexao com a
internet e que nao foram atualizados automaticamente.

1.H Manutencao: A funcao de manutencao é utilizada para enviar os dados do seu
aplicativo para a equipe técnica, somente quando solicitado pelo suporte. A senha
necessaria para esse procedimento deve ser obtida diretamente com a equipe da lopoint.

Manutengdo

Entre em contato com o suporte
técnico para solicitar a senha de
manutengdo.

Senha

pigite a senha informada. ®

1.1 Sobre: Ao selecionar essa alternativa vocé vai visualizar as informacdes gerais
referente ao aplicativo, acesso e o dispositivo.
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@ iopoint - Controle de Ponto =
Versdo: 1.6.4 (b 99) (16) &

Acesso: Funcionério
Stefani Teste
Empresa: IOPOINT TESTE 2

Do

Sistema
Android 11

Conexdo Wi-fi
</  IPdodispositivo: 192168118
IP da rede: 179.96.200.48

Dispositivo
D Marca: samsung / Modelo: SM-AI05M

Meméria: 2 GB [ Armazenamento: 14 GB

GPS

:
©  Habilitado: Sim
Permissdo: Durante o uso do aplicativo
Ultima sincronizagéo
(:) Manual: 23 de agosto de 2023 as 09:36
Automdtica: Nao realizada
o Tela
- Resolugdo: 720 x 1436px (411 x 820ppp)
Hordario automatico
@ Data/Hora: Sim
Eiien harArioe irmm

@ Clique nesse icone para ser direcionado para nosso site;
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@ Para ser direcionado a nossa rede social, Instagram, clique nesse campo;
0Para ser direcionado a nossa rede social, facebook, clique nesse campo;

n Clicando no ultimo icone, vocé é direcionado para nosso canal no You-Tube, onde
encontrara tutoriais da plataforma, aplicativo, entre outros...

1.) Sair: Para sair do seu login, cliqgue nesse campo.

2. Para visualizar as notificacOes recebidas e pendentes, cligue no botao correspondente . As

notificacdes com fundo branco indicam que ainda estao pendentes; para confirmar a leitura, basta
clicar sobre elas. As notificacdes com fundo cinza ja foram finalizadas.

=0 @@

Notificagées v

Prontiddo

Inicio: 17/08/2023 - 08:00h
Fim: 17/08/2023 - 20:00h

CONFIRMAR

Solicitagdo para o ponto
Dia: 16/08/2023
Horario do ponto: 18:00

Solicitagéo do gestor:
nnmip

Desconsideragdo de ponto
Dia: 14/08/2023
Horario do ponto: 19:00

Solicitagéo do gestor:
teste

ACEITAR

Ajuste aprovado
Dia: 16/08/2023

@ < @ > ®

3. o selecionar o icone , serd exibida sua localizacao atual. Para atualizar e centralizar, clique
no icone de localizacao localizado abaixo do mapa.
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4. Nome do colaborador;

5. Nome da empresa. Se o funcionario estiver cadastrando em mais que uma empresa, clicando

na seta W presente no final da linha, 0 mesmo consegue visualizar as empresas que esta
vinculado. Para fazer a troca deve apenas selecionar a desejada;

6. Data e dia atual;

7. Horério atual do celular do funcionario. Lembre-se: nas configuracdes internas, a opcao "Data,
hora e fuso horario" deve estar ativada como automatica. Se estiver desativada, ndo sera
possivel registrar o ponto.

8. Quantidade de horas que o funcionario trabalhou no dia;

9. Campo onde o funcionario deve registrar o ponto.
Ao clicar em "Registrar entrada", apds a conclusao do registro, o aplicativo serd atualizado para
que, em seqguida, seja possivel registrar a saida.
Caso o reconhecimento facial esteja habilitado, ao clicar para registrar a entrada ou saida, a
camera sera acionada. O colaborador deverd posicionar o rosto na moldura da tela e aguardar a
validacao.

Nenhuma face detectada

. X Fechar

Importante: o registro sé sera concluido se houver uma foto previamente cadastrada no sistema.

10. Detalhes sobre o ultimo ponto efetuado, indicando data e hora.

11. Ao clicar no icone Q independentemente da funcionalidade em que estiver, vocé sera
direcionado para a tela inicial.
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. . o . Lo . .
12. Ao clicar no icone @ vocé sera direcionado para a central de funcionalidades.
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Pontos Projetos

A

Sua escala Seus avisos

O

Registro de

Solicitagdes
horas §

& D

Plantdes e

Espelho ponto
chamados P P

- ?

Precisa de

Documentos p
ajuda?

@ < ) > ©®

Pontos: selecione esta opcao para visualizar todos os seus registros de ponto e ajusta-los, se
necessario (conforme exibido em 1.B).

Projetos: Ao selecionar essa opc¢ao, serao listados os projetos aos quais vocé esta vinculado.

= @ v2.42.0 ®

Projetos

Exemplo | Projeto 01

Exemplo | Projeto 02
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Ao clicar em um dos projetos, sera possivel gerenciar as horas que permaneceu no local em
cada dia.

= @ v2.42.0 @

Exemplo | Projeto 01

08/2025 &
!)ia 13 - Quarta-feira v
Pia 12 - Terga-feira &
_DiCI 11 - Segunda-feira &
Pia 10 - Domingo v
Pia 09 - sabado v

Nir NR _ cavin_fairn

@ < , > ®

Selecione o dia clicando sobre a data desejada. Em seguida, cligue em "Adicionar registro"”,
informe o horario e insira uma observacao (opcional). Para finalizar, clique em "Enviar".

Esse procedimento deve ser realizado a cada entrada e saida nos locais de trabalho. Ao enviar, o
gestor tera controle das informacdes por meio da plataforma.

Atencao: nao é possivel adicionar registros futuros.

= @ v2.42.0 @

Registrar Hordrio

Ter, 12 de Agosto de 2025

Projeto: Exemplo | Projeto 01
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Apés a inclusdo, o registro serd sinalizado da seguinte forma:

— @ v2.42.0 @

Exemplo | Projeto 01

08/2025

Dia 13 - Quarta-feira v

Dia 12 - Terga-feira

08:00

08:00

Inicio e .
Adicionar registro
Dia 11 - segunda-feira v
Dia 10 - Domingo i

@ < ) > ®

Através do icone de prancheta D vocé poderd ajustar o horario do registro.

Para isso, em "Horario do registro", selecione o horério correto e, no campo "observacoes",
informe o motivo da alteragao. e para finalizar clique em "enviar".

Ao clicar no icone da lixeira U, vocé podera excluir o registro.

Sua Escalas: Utilize esta opcao para visualizar sua escala e os dias de trabalho.
Os dias sinalizados em azul indicam previsao de trabalho. Ao clicar sobre eles, vocé podera

consultar os horérios e o total de horas previstas. Os demais dias representam suas folgas e o
Descanso Semanal Remunerado (DSR).

— @ v2303 @

Escala

01/2025 &

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
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Seus Avisos: Nessa opcao, vocé podera acompanhar as notificacdes recebidas, conforme
apresentado no tépico 2.

Registro de Horas: Nesse local, vocé podera acompanhar suas horas positivas e negativas
realizadas, com a opcdo de visualizar por dia e também o totalizador final.

Solicitacoes: Utilize este menu para visualizar suas auséncias e solicitar novas. Para registrar
uma nova solicitacao, clique no icone com o sinal de "+".

= @ v230.3 @

Auséncias

2025 &
Férias <

Dia 19/12/2024 - Dia todo

A < v > ®

Em seguida, preencha os campos conforme o tipo e a descricao da sua solicitacao.

Enviar Atestado

Tipo de auséncia:

Atestado v

Data: e
(] piatodo

Hora inicial: ®

Hora final: ®
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Adicionar anexo B

ENVIAR

Tipo de auséncia: Informe o motivo da auséncia. Essa sera a descricdo visivel em relatérios e
outros registros.

Um dia: Selecione essa opcao caso a auséncia seja de apenas um dia e, em seguida, preencha
com a data correspondente.

Varios dias: Selecione essa opcdo caso a auséncia seja de dois dias ou mais e, em seguida,
informe a data inicial e a data final.

Dia todo: Ao selecionar essa opcao, ndo serd necessario preencher a hora inicial e final. Caso nao
selecione, preencha os campos de horario conforme necessario.

Mais informacoes: Insira uma observacao sobre o cadastro para facilitar a aprovacao pelo gestor.
Adicionar anexo: Se a sua solicitacao incluir documentos, anexe-o0s nesse local.

Enviar: Para finalizar e enviar a solicitacao ao gestor, clique nessa opcao.

Observacoes: Ao enviar, a solicitacao sera considerada como "valida" somente apds a aprovacao
do gestor.

Plantoes e Chamados: Nessa opcdo vocé serd direcionado para as notificacdes, onde podera
visualizar os chamados de plantdes sobreaviso e prontidao;

Espelho de Ponto: Por meio desta opcao, serd possivel gerar um rascunho do relatério de
espelho de ponto. Trata-se de um relatério detalhado, geralmente utilizado para envio a
contabilidade.

zar os documentos que estdo aguardando sua
=0 2o @ @ : 0
Documentos Y
2025 &

Stefani Frozza
(01/08/2025 - 13/08/2025) ®
Espelho ponto

Clique no icone de olho ® para ver as informacdes do documento;

Cligue no icone de lapis s para confirmar a assinatura.

DESEJA REALMENTE
ASSINAR ESSE
DOCUMENTO?

ASSINAR
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Precisa de Ajuda?: Em caso de duvidas ou dificuldades com o aplicativo, clique nesse campo
para entrar em contato com nosso suporte.

Para editar suas informacdes pessoais, como e-mail, telefone. i ata de nascimento e endereco,
selecione o icone localizado no canto superior direito da tela .

@ v2.42.0 ®

Telefone

Data de nascimento

1

Enderego

ENVIAR

@ < o > ®

Clique no icone (:) para atualizar as informacdes exibidas na tela.
Clique no icone < para retornar a tela anterior.
Caso tenha voltado a uma tela e queira desfazer a acao, clique na seta correspondente >,

Ficou alguma dudvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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