Aplicativo Individual - Ajuste
de ponto

Este manual apresenta, de forma simples e objetiva, o passo a passo para realizar ajustes e adicao
de ponto através do aplicativo.

Observacao: Algumas informacdes exibidas podem variar de acordo com as permissdes definidas
pelo gestor na plataforma. Em caso de dlvidas, entre em contato com o gestor responsavel.

Na tela inicial do seu aplicativo, cligue no icone = no canto superior esquerdo da tela.
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Ao expandir o menu de funcionalidades, selecione a opcao "Pontos".
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Apés selecionar a opcdo, vocé serd direcionado para a tela onde poderd visualizar e gerenciar seus
registros de ponto.
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Ao clicar em um dia especifico, sera possivel visualizar todos os registros realizados naquela data.

= @ v2.42.0 @

Pontos

08/2025

Dia 07 - Quinta-feira

(07:50 - 12:01) (13:1 - 18:18)

Entrada oo
Seioa 5or
L= oo
Soico 5o
Adicionar Ponto


https://iopedia.iopoint.com.br/uploads/images/gallery/2025-08/HM2MNyUsFotCCBoK-pontos-app.jpeg

Ao clicar no icone da lixeira U, vocé podera solicitar a desconsideracao de um ponto. Sera
necessario informar o motivo da solicitacao. Descreva de forma clara para facilitar a aprovacao
pelo gestor.
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Ao clicar no icone de olho &, vocé poderd visualizar detalhes sobre o registro, como o status do
ponto e a localizacao.
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Através do icone de prancheta D vocé poderd ajustar o horério do ponto registrado, quando
incorreto.
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Enviar Ajuste de ponto
Ter, 22 de Agosto de 2023

Data de registro do ponto.
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A. Indicacao da data que o ponto foi registrado;
B. Horario que o ponto original foi registrado;
C. informe o horario correto para o ajuste;

CANCEL
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D. Descreva o motivo pelo qual estd realizando a solicitacao de ajuste;
E. Para finalizar cligue em "enviar".

Ao clicar em "Adicionar ponto", serd possivel incluir um registro manual, usado quando houver
esquecimento de marcar o ponto.
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Apés selecionar a opcdo, sera exibida a seguinte tela.
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Enviar Ponto manual

Quaq, 13 de Agosto de 2025
Data do Ponto manual.

Hordrio do ponto: ®©

Justificativa:

Texto, etc...

ENVIAR

QO > O
Horario do ponto: Informe o horario do ponto;

Justificativa: Justifique o motivo pelo qual estd incluindo o ponto manualmente;
Enviar: Apdés o preenchimento das informacdes, clique nesse campo para finalizar.

Observacao: Os ajustes e inclusdes de ponto passardo pela analise do gestor responsavel. Para
facilitar a aprovacao, informe o horario correto e apresente uma justificativa clara e objetiva.

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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