Vale Refeicao

Utilize esta funcionalidade para registrar e acompanhar os vales-refeicao dos colaboradores,
conforme as regras estabelecidas para cada um. Além disso, é possivel gerar relatérios
personalizados de acordo com a configuracao aplicada.

Para acessar a funcionalidade de "Vale Refeicao", clique em gestao >> vale refeicao, no canto
esquerdo da sua tela.
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Vale refeicéo

Apds selecionar a funcionalidade, a seguinte tela sera exibida:
(Siga as numeracoes para entender o funcionamento de cada etapa.)

¢ VALE REFEIGAO - CADASTRAR

[Q pesquisar_[2)
9 I Funciondrios Vinculados @
Vale Diério/Jornada 1 a0
Vale Mensal 1 aZ

1. Para adicionar um novo tipo de vale-refeicao, clique em 'Cadastrar’, localizado no canto
superior direito da tela.

< NOVO VALE REFEICAO

| Nome * |C

) B

D Valor fixo
C D (
| Valor diério até 4h * | Valor diario de 4h @ 6h * | Valor diario de 6h @ 8h * E | Valor difrio de 8h @ 10h * F | Valor diario acima de 10h * I~

| Pagamento pelo més trabalhado d_l)
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1.A Campo obrigatério (indicado pelo asterisco) para definir o nome identificador do Vale-
Refeicao. Essa informacao sera exibida como referéncia na tela principal da
funcionalidade, facilitando a busca e gestao dos cadastros.

Exemplo: "VR Padrao", "VR Jornada", "VR Adiantado"....

1.B Valor unico (fixo) do VR, independente das horas trabalhadas. Se preenchido, os
campos de valor diario por faixa de horas podem ser ignorados.

Exemplo: Todos os colaboradores recebem R$ 23,50 diariamente.

1.C Valor diario por faixa de horas. Campos obrigatdérios para definir valores proporcionais
as horas trabalhadas no dia. Ao preencher esse campo, todos os demais (D ao G) devem
ser preenchidos.

Valor a receber por dias trabalhados com carga horaria de até 4 horas.

1.D Valor a receber por dias trabalhados com carga horéaria de 4 a 6 horas.

1.E Valor a receber por dias trabalhados com carga horaria de 6 a 8 horas.

1.F Valor a receber por dias trabalhados com carga hordria de 8 a 10 horas.

1.G Valor a receber por dias trabalhados com carga horaria acima de 10 horas.

1.H Defina as regras de pagamentos para esse cadastro:

Pagamento pelo més trabalhado: O VR é calculado com base nos dias trabalhados no
més.

Pagamento Adiantado: O pagamento é feito de forma adiantada, com base na escala
do més seguinte. Ou seja, considera-se a quantidade de dias que o colaborador ira
trabalhar no préoximo més, usando como referéncia a escala definida e os dados de
frequéncia (faltas e extras) do més atual.Nao gerar vale em auséncias: ao marcar
essa opcao, é exibida a lista "Auséncias que nao geram vale". Selecione os tipos de
auséncia (atestado, abono etc.) que deixam de gerar o vale-refeicao no dia, mesmo
havendo batida de ponto (use Pesquisar ou Selecionar todos). Esta opcao substitui a
antiga "Sem pagamento nos dias com atestado médico".

Considerar dias trabalhados sem escala: Devem ser incluidos no célculo os saldos
correspondentes a jornada realizada, mesmo que o dia nao esteja previsto na escala de
trabalho.

1.1 Clique em 'Cancelar' para descartar o cadastro sem salva-lo.

1.J Cligue em 'Cadastrar' para concluir e salvar as informacoes.

. Utilize o campo 'Pesquisar' para localizar um cadastro;

. Nome do vale-refeicao, conforme preenchido no campo 1.A;

. Quantidade de funcionarios vinculados ao cadastro;

. Utilize os icones na coluna 'Acao' para executar acoes individuais em cada cadastro.

No primeiro icone de acdo & é possivel visualizar os funcionarios j& associados ao
cadastro e vincular novos colaboradores.

FUNCIONARIOS VINCULADOS A ESTE

VALE REFEICAO A VINCULAR

Q, Pesquisar

(] Todos os funcionarios

[ stefani Frozza
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5.A Ao clicar em 'Vincular', sera exibida a lista de funciondrios que ainda nao estdo

vinculados ao vale-refeicdo. Marque a caixinha [ ao lado do nome para seleciona-los e
confirme o vinculo clicando novamente em 'Vincular'.
5.B Clique em 'Cancelar' para fechar a janela sem selecionar nenhum funcionario.

5.C Ao selecionar um funcionario [J, cligue em 'Desvincular' para remové-lo da regra de
vale-refeicao.

O segundo icone de acao [£é utilizado para editar as informacdes preenchidas.

Ultimo icone [ utilizado para excluir o cadastro de vale-refeicao.

EXCLUIR VALE REFEICAO?

CANCELAR EXCLUIR

Tela de cadastro atualizada:

A
PNome *

| valorfivo] g

G

Ila\nr didrio até 4h * Valor didrio de 4h & 6h * Valor digrio de 6h & 8h * Valor didrio de 8h & 10h * Valor didrio acima de 10h *

Pagamento pelo més trabalhndol D
D Pagamento adiantado | E

N&o gerar vale em ausénciusl F

Auséncias que n&o geram vale
Auséncias

Q, Pesquisar

"] selecionar todos
(C) Abono
() ADVERTENCIA

(C) ANIVERSARIO

(7] Atestado
[_) Atestado Acompanhant
() Beneficio previdenci

() DECLARAGAO

A. Nome; B. Valor fixo; C. Valores didrios por faixa de horas; D. Pagamento pelo més trabalhado; E.
Pagamento adiantado; F. Nao gerar vale em auséncias; G. Auséncias que nao geram vale. Abaixo
da lista fica a opgao Considerar dias trabalhados sem escala.

O relatério analitico de vale-refeicao (Relatdrios > Relatérios) exibe o totalizador de dias e vales
por colaborador no periodo. O valor do médulo aparece em Configuracées > Faturamento.

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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