Convocacoes

A funcionalidade de convocacdo é para funcionarios em trabalhos intermitentes, sem dia ou horario
definido para estar a disposicao da empresa. Através da convocacao, é possivel solicitar a
presenca de um colaborador para trabalhar em um dia e horario especificos.

Para acessar a funcionalidade convocacodes, cligue em Gestao >> Convocacoes, canto esquerdo
da sua tela.
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Em seguida, aparecera a seguinte tela:

1. Clique nesse campo para cadastrar novas convocacoes.



1.A Selecione os funcionarios que serdo convocados para esta convocacao;

1.B Nome da convocacao;

1.C Local onde o funcionario deve trabalhar;

1.D Dia que o funcionario deve trabalhar. Cliqgue em Adicionar dia se deseja convoca-lo
para atuar em mais de uma data.

1.E Horarios que ele deve estar a disposicao;

1.F Total de horas que deve trabalhar no dia;

1.G Possibilidade de escrever observacoes, se necessario.

. Campo utilizado para pesquisar por convocacdes ja cadastrados;
. Coluna com o nome das convocacoes;
. Nome do local onde deve ser realizada a atividade;

. Quantidade de funcionarios que estao vinculados;

: L, . 8 . . . C
. Ao clicar no primeiro icone de acao ® ¢ possivel visualizar os funcionarios
vinculados na convocacédo e se necessario vincular novos colaboradores;
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7. O segundo icone de acdo @ ¢ utilizado para visualizar as informacoées que foram
preenchidas;
CONVOCAQﬂO DE ESCALA INTERMITENTE

Nome da covocagéo: Convocagdo 05/2023

Data Turnos Total

14/05/2023 13:30 17:00 03:30

FECHAR

. ~ . P . . e not found or type unknown
8. Para excluir uma convocacao, clique no icone de I|xe|rag P

DESEJA REALMENTE EXCLUIR ESTA CONVOCAQE\O?

CANCELAR EXCLUIR

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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