Departamentos

Com essa funcionalidade, vocé pode visualizar, editar e cadastrar os departamentos da sua
empresa, facilitando a aplicacao de filtros para visualizar equipes especificas e manter a ficha de
cada colaborador mais completa.

Para acessar os departamentos da sua empresa, clique em cadastro > departamentos, no
canto esquerdo da sua tela.
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Apés clicar em departamentos, vai constar a seguinte tela:
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1. Clique em cadastrar para incluir um novo departamento.

NOVO DEPARTAMENTO

Digite o nome do novo departamento.

Nome do departamento *

CANCELAR CADASTRAR
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2. Utilize o campo de pesquisa para procurar por um departamento cadastrado;

3. Nome do departamento;

4. Quantidade de funcionarios vinculados nos departamentos;

5. Situacao atual do departamento. Além de visualizar os ativos, é possivel filtrar pelos

inativos e todos.

= Ativos

Todos

Inativos

LT

6. Utilize os icones abaixo de "Acao" para realizar acdes individuais para cada cadastro de
departamento.
No primeiro icone de acao Iraog POESIVer visualiz4r os funciondrios associados ao
departamento e também vincular outros novos;
O segundo icone de acdo Idog UHii2448 p4ra 8ditar as informacdes preenchidas em
um departamento j& cadastrado;
Para excluir um departamento clique no icone de lixeira @ge not found or type unknown

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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