Cargos

Essa funcionalidade permite visualizar, editar e cadastrar os cargos da sua empresa, ajudando a
manter a ficha de cada colaborador mais completa.

Para acessar os cargos da sua empresa, cligue em cadastro >> cargos, no canto esquerdo da
sua tela.
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Apds selecionar a funcionalidade, constard a seguinte tela:
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1. Clique nesse campo para cadastrar novos cargos.
Brﬂ&fﬂ‘vﬁet found or type unknown
Observacdes: CBO - Cadastro Brasileiro Ocupacional € um documento que retrata a
realidade das profissdes do mercado de trabalho brasileiro. Foi instituida com base legal
na Portaria n® 397, de 10.10.2002.

2. Utilize o campo de pesquisa para procurar por um cargo cadastrado;

3. Nome do cargo;

4. Quantidade de funciondrios vinculados a cada cargo cadastrado;

5. Se preenchido, o numero do CBO constara nessa coluna;

6. Situacao atual dos cargos, além de visualizar as ativas, vocé gestor tem possibilidade de
filtrar pelas inativas e todas.
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7. Utilize o icone abaixo de "Acao" para realizar acdes individuais para cada empresa.
No primeiro icone de acao afgfivie: fouédpossivehvisualizar os funcionarios associados
ao cargo e também vincular outros novos;
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O segundo icone de agéao archivier fouédutitizadoipara editar as informagdes preenchidas
em um cargo ja cadastrado;

Para excluir um cargo clique no icone de lixeira [ . O mesmo vai constar somente
nos cargos que nao tem nenhum funcionario vinculado.
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Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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