Pagamentos

Essa funcionalidade é diretamente ligada ao regime de banco de horas, através dela é possivel
zerar os saldos do banco de horas e acompanhar o histérico de pagamentos.

Para acessar pagamentos cliqgue em Banco de horas >> Pagamentos, no canto esquerdo da sua
tela.
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1. Clicando em zerar banco de horas é possivel realizar pagamento dos saldos de banco de
horas definindo datas especificas.

{ ZERAR BANCO DE HORAS

O saldo de horas do funciondario estaré zerado a partir do dia posterior!
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1.A Selecione até que data deseja zerar os saldos de banco de horas. O saldo de horas do
funciondrio estara zerado a partir do dia posterior;

1.B Utilize o filtro para buscar por funcionarios de acordo com seus dados;

1.C Utilize o campo de pesquisa para procurar por um funcionario;

1.D Clique no icone imagndirente deypfunciondrios" para selecionar todos os colaboradores;
1.E Clique no icone inze@mdirente aeypommedanfuncionario para selecionar colaboradores
especificos;

1.F Nome do funcionario;
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1.G Saldo do banco de horas que o colaborador possui até a data selecionada;

1.H Total de horas gue o funcionario vai ter que pagar ou receber da organizacao;
1.1 Clique em zerar banco de horas para concluir o pagamento.

2. Selecione um periodo para visualizar os pagamentos realizados;

3. Utilize o campo de pesquisa para buscar um funcionario;

4. Se deseja excluir todos os pagamentos realizados clique no icone a frente de "Funcionario"

LI para selecionar todos os funcionérios e clique em 'Excluir Pagamentos' no canto inferior direito
da tela;

5. Para excluir pagamentos de funcionarios especificos clique no icone a frente do nome do
colaborador | e em 'Excluir Pagamentos' para concluir;

6. Nome do colaborador;
7. Data de pagamento;
8. Listagem onde constard o total de horas pagas e se houve debito ou credito;

9. Observacoes preenchidas na hora do pagamento;

10. Clique no icone de lixeira T abaixo de acao se deseja excluir um pagamento.

Ficou alguma duvida? Entre em contato com nosso suporte através do WhatsApp (49) 3191-0333.
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